Na osnovu ¢lana 84. Zakona 0 osnovnoj $koli (Sluzbene novine ZE-DO kantona
broj 5/06; 20/07, 9/11) i ¢lana 137. PRAVILA Osnovne $kole ,,Miroslav Krleza“u
Zenici, Skolski odbor na 5. sjednici odrzanoj 21. septembra 2012. godine, donosi:

POSLOVNIK

O RADU SKOLSKOG ODBORA OSNOVNE SKOLE , MIROSLAV KRLEZA*
U ZENICI

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Poslovnikom reguliSe se na¢in rada i odlu¢ivanja Skolskog odbora Osnovne §kole
~Miroslav Krleza* u Zenici ( daljem tekstu: Skola) na sjednicama i ureduju druga pitanja
vezana za rad Skolskog odbora u vrSenju poslova i zadataka iz njegove nadleznosti.

Clan 2.

Skolski odbor vrsi poslove i zadatke iz svog djelokruga rada, utvrdene Zakonom o
osnovnoj $koli i drugim propisima kao i Pravilima Skole, te donosi odluke na svojim
sjednicama na nacin i po postupku koji je utvrden ovim Poslovnikom.

Skolski odbor donosi Poslovnik o radu.

Clan 3.

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se po potrebi.

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se po pravilu izvan radnog vremena.
Sjednice Skolskog odbora su javne, ukoliko Skolski odbor ne odluci da se javnost
iskljuci.

Clan 4.

Sve odluke Skolskog odbora donose se na sjednicama Skolskog odbora.

Skolski odbor moze donijeti odluku samo u sluéaju da je veéina ¢lanova Skolskog odbora
prisutna na sjednici, a odluka Skolskog odbora ée biti proglasena kona¢nom samo ako je
veéina ¢lanova Skolskog odbora glasala u korist odluke.

Rasprave i odluke Skolskog odbora se odvijaju i donose na javan naéin, transparentno
objavljuju na oglasnoj plogi §kole, osim ako Skolski odbor, u izuzetnim slu¢ajevima
postojanja opravdane potrebe zastite privatnosti tre¢ih osoba, ne donese drugaciju odluku.
Clan Skolskog odbora koji se ne slaze sa odlukom tog organa moze, u zapisnik,
konstatovati da se on ili ona ne slaZe sa kona¢nom odlukom Skolskog odbora.



Clan 5.

Predsjednik Skolskog odbora je duzan da se stara o pravilnom izvrSavanju odredaba ovog
Poslovnika, kao i odluka Skolskog odbora.

I PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA
SKOLSKOG ODBORA

Clan 6.

Clanovi Skolskog odbora imaju pravo i duznost da:

- redovno prisustvuju svim sjednicama Skolskog odbora ili da blagovremeno najave
predsjedniku opravdan izostanak sa sjednice;

- uéestvuju u radu sjednica Skolskog odbora;

- proucavaju primljeni materijal i iznose svoja misljenja i prijedloge na sjednici;

- iznose svoja miSljenja i prijedloge, podnose inicijative i postavljaju pitanja u vezi sa
materijalom koji je na dnevnom redu;

- podnose prijedloge opstih akata, odluka i zaklju¢aka o kojima odlu¢uje Skolski odbor;

- vrse i druge poslove i zadatke utvrdene Pravilima Skole i ovim Poslovnikom.

111 PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 7.

Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik Skolskog odbora u saradnji sa
direktorom Skole.

Materijale za sjednicu Skolskog odbora priprema stru¢na sluzba $kole, pod nadzorom
direktora Skole, ako za pojedina pitanja nije odlu¢eno da ih pripreme radna tijela
Skolskog odbora.

Clan 8.

Sjednice Skolskog odbora saziva predsjednik, a u njegovoj odsutnosti ¢lan Skolskog
odbora koji ga zamjenjuje.

Skolski odbor na prvoj sjednici bira ¢lana Skolskog odbora iz reda ¢lanova odbora koji
zamjenjuje odsutnog ili privremeno sprije¢enog za rad predsjednika.



Clan 9.

Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog odbora utvrduje predsjednik Skolskog odbora i
direktor Skole.

Prilikom utvrdivanja prijedloga dnevnog reda mora se voditi racuna da se u prijedlog
prvenstveno unesu ona pitanja koja su najvaznija.

Redosljed tac¢aka u prijedlogu dnevnog reda oznacava se prema vaznosti i hitnosti
materijala, o éemu vode raduna predsjednik Skolskog odbora i direktor §kole.

Clan 10.

U prijedlogu dnevnog reda po pravilu unosi se kao prva tacka Zapisnik sa predhodne
sjednice kao i izvjestaj o izvriavanju odluka i zaklju¢aka sa predhodne sjednice Skolskog
odbora.

Izvjestaj o izvrSavanju odluka i zakljuCaka sa predhodne sjednice pripremaju 1 zakljucuju
predsjednik Skolskog odbora i direktor §kole.

Predsjednik Skolskog odbora je duzan na pocetku sjednice dati obavjestenje o pitanjima
iz predhodnog stava.

Clan 11.

Predsjednik Skolskog odbora mozZe odlu¢iti da se pojedina pitanja koja su pripremljena za
sjednicu Skolskog odbora ne uvrste u prijedlog dnevnog reda, kad ustanovi da nisu
dovoljno obradena ili nisu obezbjedeni potrebni podaci koji omogucuju da se o njima
moze valjano raspravljati i istovremeno odluciti da se ta pitanja potpunije obrade,
odnosno da se pripremi potrebna dokumentacija.

Predsjednik Skolskog odbora duZan je na pocetku rada sjednice Skolskog odbora dati
obavjestenje o pitanjima iz stava 1. ovog ¢lana.

Clan 12.

Poziv za sjednicu dostavlja se &lanovima Skolskog odbora po moguénosti najmanje dva
dana prije sjednice.

Tzuzetno poziv za sjednicu, na zahtjev predsjednika Skolskog odbora, moze se izvrsiti
telefonom, najmanje 24 sata prije odrzavanja sjednice.

Poziv za sjednicu dostavlja se direktoru skole kao i Sindikalnom povjereniku skole.

Clan 13.

U pozivu se mora naznaciti dan, sat i mjesto odrzavanja sjednice, kao i prijedlog dnevnog
reda.

Uz poziv se dostavlja materijal, odnosno izvod iz materijala i fotokopija odgovarajuce
dokumentacije.



Clan 14.

Prostorije za odrZzavanje sjednice Skolskog odbora i druge uslove za uspje$an rad na
sjednici obezbjeduje direktor skole.

Clan 15.

Skolski odbor moze formirati komisije ili druga radna tijela za razmatranje i prou¢avanje
odredenih pitanja, pripremanje materijala i davanje prijedloga.

1V RAD NA SJEDNICI

Clan 16.

Sjednicu Skolskog odbora otvara i njome predsjedava predsjednik Skolskog odbora ili
&lan Skolskog odbora koji ga zamjenjuje u skladu sa ¢lanom 8. Poslovnika.

Ukoliko je sprijecen da predsjedava sjednicom i predsjednik i ¢lan koji ga zamjenjuje,
sjednica Skolskog odbora se odgada.

Clan 17.

Na podetku rada sjednice Skolskog odbora utvrduje se prisutnost njegovih &lanova i
drugih pozvanih lica, kao i odsutnost pojedinih ¢lanova Skolskog odbora.

Kad se utvrdi da sjednici prisustvuje nadpolovi¢na veéina ¢lanova Skolskog odbora
predsjedavajuci konstatuje da sjednica moze poceti sa radom i da se mogu donositi
punovazne odluke. U protivhom predsjedavajuci odgada sjednicu.

Clan 18.

Dnevni red sjednice utvrduje se na osnovu prijedloga dnevnog reda koji je oznacen u
pozivu za sjednicu.

Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo da zatrazi izmjene i dopune predlozenog dnevnog
reda.

O prihvatanju prijedloga dnevnog reda Skolski odbor odluduje bez rasprave.

Clan 19.
Predsjednik Skolskog odbora proglasava utvrdeni dnevni red, pa se prelazi na rad po

utvrdenom dnevnom redu.
Utvrdeni dnevni red po pravilu ne moze se mijenjati u toku rada sjednice.



Clan 20.

Prije prelaska na realizaciju utvrdenog dnevnog reda odlucuje se 0 usvajanju zapisnika sa
predhodne sjednice Skolskog odbora i daju obavjestenja o izvrSenju odluke i zakljucaka
sa predhodne sjednice, ukoliko se o tome ne podnosi poseban izvjestaj.

Clan 21.

Prelazak na rad po utvrdenom dnevnom redu pocinje podnoSenjem izvjestaja, odnosno
prijedloga od strane izvjestitelja. Posto izvjestitelj zavrsi svoje izlaganje predsjednik
Skolskog odbora otvara raspravu po tacki dnevnog reda o kojoj je podneseno izlaganje.

Clan 22.

Svako ko zeli da u€estvuje u raspravi duzan je predhodno zatraziti i dobiti dozvolu od
predsjedavajuceg. Prijavljeni ucesnik duzan je da govori samo o pitanju koje je na
dnevnom redu, izbjegavajuci svako odstupanje ili opSirnost. U naro¢ito opravdanim
sluajevima moze se ograniciti vrijeme izlaganja ucesnika u raspravi.

Clan 23.

Predsjedavajuci ima pravo da opomene uceshika u raspravi da se ne udaljava od
predmeta dnevnog reda i da njegovo izlaganje bude krace i konkretnije.

Ako se govornik ni poslije druge opomene ne pridrzava predmeta dnevnog reda,
predsjedavajuci ¢e mu oduzeti rijec.

Ucesnicima koji zele da ukazu na povredu odredaba Poslovnika, predsjedavajuci ¢e dati
rije¢, ¢im predhodni u€esnik zavrsi izlaganje.

Clan 24.

Ako ucesnik u raspravi zeli da ispravi navod ili izjavu koja je izazvala polemiku,
predsjedavajuci ¢e mu dati rije¢ s tim da ne moze govoriti duze od 5 minuta.
Na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog ¢lana Skolskog odbora moze se odlugiti bez
rasprave da se uskrati rije¢ ucesniku koji je ve¢ govorio o istom predmetu, ukoliko nema
novih ¢injenica.

Clan 25.

U toku rasprave po pojedinim pitanjima iz dnevnog reda ¢lanovi Skolskog odbora mogu
traziti odredena objasnjenja od predsjedavajuceg sjednicom.

Ako je za davanje odgovora, odnosno objasnjenja potrebno da se prikupe odredeni podaci
ili posebna dokumentacija, moze se odrediti da se odgovor odnosno objasnjenja daju na
narednoj sjednici.



Clan 26.

Skolski odbor na prijedlog predsjedavajuéeg ili drugog ¢lana, moze donijeti odluku da se
rasprava o pojedinom pitanju prekine da bi se predmet ponovo proucio ili da se dopuni
materijal, odnosno pribave potrebni podaci do iduce sjednice.

Clan 27.

Rasprava o pojedinim tackama dnevnog reda traje dok svi prijavljeni uéesnici ne zavrse
ili ne odustanu od izlaganja.

Predsjedavajuci zakljucuje raspravu o pojedinoj tacki dnevnog reda kad utvrdi da vise
nema prijavljenih ucesnika.

Clan 28.

Dok se ne zavrsi rasprava o jednoj tacki dnevnog reda ne moze se preci na sljede¢u tacku
sve dok se ne donese zakljucak, odnosno odluka o tacki 0 kojoj se vodila rasprava.
Izuzetno, moze se odluciti da se s obzirom na povezanost pojedinih pitanja raspravlja
zajedno o dvije ili vise tacaka dnevnog reda.

Clan 29.

Za svaki prijedlog o kome se raspravlja na sjednici sastavlja se tekst zaklju¢ka, odnosno
odluke ako se ne radi o opstem aktu, tako da jasno izrazava §ta se utvrduje, ko zakljucak,
odnosno odluku, treba da izvrsi, na koji nacin i u kom roku.

Prihvacena formulacija zakljuc¢ka, odnosno odluke unosi se u zapisnik.

Prihvac¢ena formulacija op¢eg akta mora biti verifikovana u samom aktu, koji se usvaja
kao izvorni tekst.

Clan 30.

Ako za rjeSavanje istog pitanja ima vise prijedloga, predsjedavajuci stavlja na glasanje
pojedine prijedloge onim redom kako su iznoSeni, odnosno utvrdeni.

Clan 31.

Glasanje je, po pravilu, javno, a vrsi se dizanjem ruke.

Glasanje se vrsi na taj nacin §to se ¢lanovi izjaSnjavaju za ili protiv prijedloga, uzdrzavaju
od glasanja ili izdvajaju svoje misljenje.

Tajno glasanje, ili glasanje prozivanjem vr$i se kad Skolski odbor to posebno odlugi.
Tajno se glasa glasackim listi¢cima. a pojedinacno prozivanjem prisutnih ¢lanova odbora.



Clan 32.

Po zavr§enom glasanju, predsjednik utvrduje rezultat glasanja. Punovazne su odluke i
zakljucci Skolskog odbora koje su usvojene shodno odredbi ¢lana 4. ovog Poslovnika.

Clan 33.

O odrzavanju reda na sjednici stara se predsjedavajudi.

Za povredu rada na sjednici, odnosno ometanja rada mogu se prema ¢lanovima Skolskog
odbora i drugim prisutnim osoboma izreci i sljedece mjere:

a) opomena

b) oduzimanje rijeci

c) udaljenje sa sjednice

Mjere za povredu reda na sjednici izrice predsjednik.

Izre¢ena mjera unosi se U zapisnik.

Clan 34.

Kad je dnevni red iscrpljen, predsjedavajuéi zakljucuje sjednicu Skolskog odbora.

V_ZAPISNICI

Clan 35.

Na svakoj sjednici Skolskog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:

- redni broj sjednice (ra¢unajuéi od po¢etka mandata Skolskog odbora),

- mjesto, datum i vrijeme odrzavanja sjednice,

- imena prisutnih ¢lanova Skolskog odbora i drugih pozvanih lica, kao i imena
odsutnih ¢lanova Skolskog odbora, uz konstataciju da sjednici prisustvuje potreban
broj ¢lanova za punovazno odlucivanje i da je usvojen dnevni red,

- konstataciju o usvajanju zapisnika sa predhodne sjednice,

- tok rada na sjednici (pitanje o kojem se raspravljalo, imena osoba koje su
ucestvovale u raspravi i sazet prikaz njihovih izlaganja),

- odluke i zakljucke o kojima se glasalo, uz naznaku koliko je bilo za, koliko protiv,

koliko uzdrzanih ili sa izdvojenim misljenjem,

- vrijeme kada je sjednica zakljucena ili prekinuta,

- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.

U zapisnik se unose i izjave za koje pojedini ¢lanovi izri€ito traze da se unesu u
zapisnik, kao i druge okolnosti za koje Skolski odbor odluci da se konstatuju u
zapisnik.



Clan 36.

Zapisnik se vodi u svesci formata A-4 tvrdog poveza sa numerisanim listovima ili na
odvojenim numerisanim listovima koji se naknadno povezuju.

Izmjene i dopune zapisnika vrie se samo na osnovu zaklju¢ka Skolskog odbora
donesenog poslije njegovog usvajanja.

Clan 37.
Po pravilu, zapisnik se vodi na sjednici.
Zapisnik se mora sastaviti i potpisati najkasnije 3 dana po odrzanoj sjednici.
Orginal zapisnik sa prilozima ¢uva sekretar $kole, odnosno druga osoba koju odredi
direktor Skole.

VI PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 38.

Na¢in rada i odlu¢ivanja o pitanjima koja nisu regulisana ovim Poslovnikom, Skolski
odbor ureduje svojim zaklju¢kom.

Clan 39.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Clan 40.

Danom usvajanja ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Skolskog odbora
broj: 446/09. od 16.04.2009. godine.

Broj: 1251/12.
Zenica 21.09.2012.godine _ Predsjednik
Skolskog odbora:

/ Aida Kalabusi¢ prof. /






